
Město Tišnov
Výzva k podání nabídky - zadávací dokumentace zakázky malého rozsahu 

Zadávací dokumentace (ZD) je vypracována jako podklad pro podání nabídek uchazečů v rámci výběrového řízení na veřejnou zakázku malého rozsahu, druhem zakázky jsou služby.
„Pojištění majetku a odpovědnosti za škodu“
Zadávací řízení probíhá mimo režim zákona č. 134/2016 Sb. o zadávání veřejných zakázek (dále jen „ZZVZ“). Zadavatel si vyhrazuje právo použít některé instituty tohoto zákona a rozhodovací praxe Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže.

Zadavatel Zakázky:
Název:
Město Tišnov
Sídlo:
náměstí Míru 111, 666 19 Tišnov 
IČ:
00282707
zastoupený:

Bc. Jiřím Dospíšilem, starostou města
1. Identifikační údaje veřejného zadavatele

Název:



Město Tišnov
Sídlo:



náměstí Míru 111, 666 19 Tišnov
IČ:



00282707




DIČ:



CZ00282707

zastoupený:


Bc. Jiřím Dospíšilem, starostou města
Bankovní spojení:

Komerční banka
Č. účtu:


1425641/0100

Kontaktní osoba zadavatele:
Ing. Petra Sedláčková, referent Odboru správy majetku a komunálních služeb, oddělení nebytových prostor
Telefon:


549 439 852
E-mail:



petra.sedlackova@tisnov.cz
Kontaktní osoba jednající za zadavatele ve věcech pojištění:




TEPOS – HJ, spol. s r.o.





samostatný pojišťovací zprostředkovatel





IČ: 255 52 457





Mezírka 775/1, 602 00



Jindřich Bauer





tel: 603 152 769





e-mail:
bauer@tepos.cz

2. Předmět a druh veřejné zakázky
2.1 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky
Předpokládaná hodnota zakázky na pojištění majetku a odpovědnosti je 530 000,- Kč/rok.
2.2 Předmět plnění
Předmětem veřejné zakázky je: 
· pojištění majetku města Tišnova a jím zřízených příspěvkových organizací (živelní pojištění, odcizení, loupež, vandalismus, pojištění skel, elektroniky, strojů a strojního zařízení, pojištění přepravy na území ČR, pojištění ušlého nájemného),
· pojištění odpovědnosti za újmu z provozní činnosti města Tišnova a jím zřízených příspěvkových organizací,
· pojištění odpovědností za finanční škodu města Tišnova a jím zřízených příspěvkových organizací,

· pojištění odpovědnosti za újmu způsobenou zaměstnanci,
· pojištění odpovědnosti za škodu města Tišnova způsobenou při výkonu veřejné moci rozhodnutím nebo nesprávným úředním postupem,

· pojištění odpovědnosti zastupitele za škody způsobené městu Tišnovu,
· pojištění odpovědnosti za nemajetkovou újmu na přirozených právech člověka při úniku osobních údajů,

· pojištění odpovědnosti veřejné služby.
Rozsah a kvalita předmětu výzvy je vymezena zadávacími podmínkami obsaženými v přílohách veřejné zakázky. 
2.3 Místo plnění veřejné zakázky
Místo plnění zakázky jsou všechna místa pojištění uvedená v Příloze č. 5 Rozsah pojištění majetku a odpovědnosti.
3. Doba realizace veřejné zakázky 

Předpokládaný termín realizace veřejné zakázky: 
1. 4. 2023 – 31. 3. 2026 – pojištění majetku, pojištění odpovědnosti
4. Podmínky přístupu či poskytnutí zadávací dokumentace

Výzva k podání nabídek – zadávací dokumentace včetně příloh (vyjma Přílohy č. 6) je po celou dobu lhůty pro podání nabídek zveřejněna na webových stránkách (ke stažení zdarma):

https://zakazky.tisnov.cz/profile_display_2.html
Písemnou žádost o poskytnutí kompletní zadávací dokumentace (včetně Přílohy č. 6) zašlete e-mailem na petra.sedlackova@tisnov.cz. V žádosti uveďte jméno a kontaktní údaje osoby pověřené uchazečem k elektronické komunikaci se zadavatelem. 

Vzhledem k tomu, že zadávací dokumentace je ke stažení volně bez předchozího přihlášení, doporučujeme všem uchazečům pravidelnou kontrolu uvedených webových stránek, neboť zde budou zveřejňovány i případné dodatečné informace.
Uchazeč je oprávněn požadovat po zadavateli dodatečné informace k zadávací dokumentaci. O informaci lze požádat písemně e-mailem na kontaktní osobu zadavatele, která je uvedena v čl. 1 této výzvy. Na jakoukoliv jinou formu komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem nebude brán zřetel.

Písemná žádost musí být doručena nejpozději pět pracovních dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Zadavatel tyto dotazy zodpoví písemně e-mailem do tří pracovních dnů. 
Dodatečné informace včetně přesného znění žádosti budou poskytnuty všem uchazečům a zároveň budou uveřejněny na webu města. Zadavatel v rámci dodatečných informací neuvede název subjektu, který žádost o dodatečnou informaci podal.
Za ověřené doručení žádosti o vysvětlení zadávacích podmínek prostřednictvím e-mailu odpovídá uchazeč, zadavatel nezodpovídá za případné faktické neobdržení dotazu např. z důvodu spamového filtru.

Dodatečné informace může zadavatel poskytnout i bez předchozí žádosti.
5. Lhůta a místo pro doručení nabídek

Lhůta pro doručení nabídek končí: 16. 1. 2023 v 9:00 hodin
Místo pro doručení nabídek:

Nabídku je možno doručit poštou na adresu zadavatele nebo doručit osobně na podatelnu Městského úřadu v Tišnově, nám. Míru 346 (pondělí, středa od 7:00 do 17:00 hod., úterý, čtvrtek od 7:00 do 15:00 hod., pátek od 7:00 do 13:00 hod.).

Nabídky budou podány písemně v uzavřené obálce označené textem: 
„Veřejná zakázka: Pojištění majetku a odpovědnosti za škodu - NEOTEVÍRAT“ a adresou uchazeče.

Na nabídku doručenou po uplynutí lhůty pro doručení nabídek se pohlíží, jako by nebyla podána.

Otevírání obálek bude zahájeno ihned po skončení termínu pro doručení nabídek, resp. po uplynutí lhůty pro podání nabídek, tj. dne 16. 1. 2023 v 9:05 hod., ve velké zasedací místnosti Městského úřadu v Tišnově, nám. Míru 111. Otevírání obálek jsou oprávněni se účastnit všichni uchazeči, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek. Vždy jedna osoba za uchazeče, která se prokáže plnou mocí či pověřením k zastupování uchazeče, nejde-li o statutární orgán či jeho člena.
Zadávací lhůta (lhůta, po kterou jsou uchazeči svou nabídkou vázáni) je stanovena na 120 dní a začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro doručení nabídek.
6. Technické podmínky

Zadávací dokumentace obsahuje technické podmínky – bližší specifikace objektů, které budou předmětem pojištění nemovitého a movitého majetku – Příloha č. 5 – č. 6.
7. Obchodní podmínky

Uchazeč jako součást nabídky předloží návrh pojistné smlouvy, který bude respektovat technickou specifikaci předmětu veřejné zakázky. Návrh smlouvy bude obsahovat platební podmínky. 
8. Obsah nabídky

Nabídka bude obsahovat tyto dokumenty a náležitosti v následujícím pořadí:

1. řádné identifikační údaje uchazeče,

2. vyplněný krycí list nabídky – Příloha č. 1,
3. čestné prohlášení prokazující splnění základní způsobilosti podle ustanovení § 74 ZZVZ – Příloha č. 2,

4. doklady prokazující splnění profesní způsobilosti podle ustanovení § 77 ZZVZ (dále jen „PZ“), a to předložením:

a) kopie výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné evidence, pokud je v ní uchazeč zapsán, 

b) kopie dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky.

5. vyplněné čestné prohlášení uchazeče k odpovědnému zadávání veřejných zakázek – Příloha č. 4
6. nabídku na pojištění,

7. podepsaný návrh smlouvy, 
8. pojistné podmínky a dalších ujednání,
9. případný doklad o oprávnění osoby, která podepsala návrh smlouvy, zastupovat uchazeče,
10. případné další dokumenty.
8.1 Identifikační údaje uchazeče

Obchodní společnost, IČ, sídlo, kontaktní osoba, telefon, mail.

8.2 Krycí list nabídky

Zadavatel požaduje řádně a úplně vyplnit formulář s krycím listem. Suma nabídkové ceny bude uvedena jako konečná včetně veškerých slev, které může pojišťovna nabídnout. Suma nabídkové ceny bude uvedena zvlášť bez DPH a s DPH včetně uvedení jednotlivých sazeb DPH. K případným chybám v sazbě DPH se později nepřihlíží.

Cena bude kalkulována bez odměny pojišťovacího makléře. Pojišťovací makléř je odměňován zadavatelem.

8.3 Prokázání splnění základní způsobilosti 

Způsobilým je ten uchazeč:

a) který nebyl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 2, zákona č. 134/2016 Sb. o zadávání veřejných zakázek nebo obdobný trestný čin podle právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží. Je-li dodavatelem právnická osoba, musí tuto podmínku splňovat tato právnická osoba a zároveň každý člen statutárního orgánu.

b) který nemá v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový nedoplatek,

c) který nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na veřejné zdravotní pojištění,

d) který nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti,

e) který není v likvidaci, nebylo proti němu vydáno rozhodnutí o úpadku, nebyla vůči němu nařízena nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle právního řádu země sídla uchazeče,
f) který nemá prokazatelně dluh vůči městu Tišnovu,

g) kterému nebyla za posledních pět let uložena městem Tišnovem sankce za porušení smluvních závazků.

Uchazeč prokáže splnění základní způsobilosti podpisem čestného prohlášení osobou oprávněnou jednat za dodavatele. (Příloha č. 2). 
8.4 Prokázání splnění profesní způsobilosti 

a) výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán. Výpis z obchodního rejstříku nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.
b) doklad o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, pokud jiné právní předpisy takové oprávnění vyžadují (povolení ČNB k provozování pojišťovací činnosti v souladu se zákonem č. 277/2009 Sb., o pojišťovnictví - odpovídající předmětu veřejné zakázky).
Uchazeč prokáže splnění profesní způsobilosti doložením prostých kopií výše uvedených dokladů nebo čestným prohlášením. Dodavatel může k prokázání kvalifikace předložit výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů vydaný provozovatelem seznamu, který nahrazuje prokázání splnění základní způsobilosti. Tento výpis nahrazuje rovněž prokázání profesní způsobilosti v tom rozsahu, v jakém údaje ve výpisu ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů prokazují splnění kritérií profesní způsobilosti. Profesní způsobilost dodavatele, která není prokázána výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, musí být na výzvu zadavatele pak doložena samostatným dokladem.
8.5 Prokázání environmentálního a sociálně odpovědného zadávání 
Zadavatel při zadání veřejných zakázek vychází z principů odpovědného zadávání veřejných
zakázek obsažených v § 6 odst. 4 zákona. V rámci veřejných zakázek tak zadavatel akceptuje
témata sociálně odpovědného, environmentálně odpovědného nebo inovativního zadávání
veřejných zakázek. Smyslem odpovědného veřejného zadávání je, aby zadavatel pořídil službu, kterou požaduje a (mimo jiné) zároveň vytvářel prospěch pro společnost a ekonomiku, a minimalizoval negativní dopady na životní prostředí.
V této veřejné zakázce zadavatel neidentifikoval témata odpovědného zadávání v oblasti sociální odpovědnosti a inovací, ale identifikoval a zohlednil téma environmentální odpovědnosti.
Zadavatel očekává, že se dodavatel bude v rámci svého fungování chovat odpovědně k prostředí i společnosti. Současně zadavatel očekává, že dodavatel bude služby poskytovat tak, aby co nejméně zatěžoval životní prostředí. Zadavatel tak bude po vybraném dodavateli vyžadovat, aby při plnění předmětu veřejné zakázky, v maximální možné míře využíval nástrojů elektronické komunikace namísto komunikace listinné, ať už při komunikaci se zadavatelem nebo pojišťovacím makléřem. Zadavatel tímto opatřením klade důraz na šetrné chování vůči životnímu prostředí a na snižování spotřeby papírů, tonerů a dalších prostředků, jejichž výroba je energeticky náročná a zatěžuje životní prostředí (těžba dřeva, ztráta surovin a energie). Požadavek dodavatele je přitom výhodný jak z hlediska ochrany životního prostředí, ale také ekonomicky.
Uchazeč prokáže splnění environmentálního a sociálně odpovědného zadávání podpisem čestného prohlášení osobou oprávněnou jednat za dodavatele. (Příloha č. 4). 
8.6 Nabídky na jednotlivá pojištění

Uvést, která pojištění jsou zahrnuta, např. pojištění majetku (živelní pojištění, odcizení, loupež, vandalismus, pojištění skel, elektroniky, strojů a strojního zařízení, pojištění přepravy na území ČR, pojištění ušlého nájemného), pojištění odpovědnosti, … 

8.7 Podpis návrhu smlouvy 
Uchazeč vyhotoví návrh smlouvy na pojištění majetku a odpovědnosti dle svých možností a včetně zvláštních ustanovení. Uchazeč uvede ve smlouvě i cenu služby. Tento návrh smlouvy bude součástí nabídky uchazeče.
Pokud bude jakékoliv ustanovení či součásti pojistné smlouvy v rozporu se zadávacími podmínkami, pak mají podmínky zadávacího řízení vždy přednost. Pokud budou ve smlouvě uvedená smluvní ujednání v rozporu s jakoukoliv jinou součástí pojistné smlouvy (přiloženými VPP, doložkami pojistitele, přiloženými SU pro jednotlivé druhy pojištění apod.), pak mají ve smlouvě uvedená smluvní ujednání přednost. Tento odstavec je třeba začlenit i do návrhu smlouvy.

Návrh smlouvy bude podepsán členem statutárního orgánu uchazeče, případně jinou osobou pověřenou zastupovat uchazeče. Toto pověření (plná moc či jiná forma zmocnění) bude v nabídce doloženo prostou kopií. 

8.8 Pojistné podmínky a další ujednání

Uchazeč přiloží všeobecné pojistné podmínky či jiné pojistné podmínky a další ujednání, která budou ovlivňovat, nebo na které se budou odkazovat pojistné smlouvy.

8.9 Oprávnění osoby, která podepsala návrh dohody
Návrh smlouvy bude podepsán členem statutárního orgánu uchazeče, případně jinou osobou pověřenou zastupovat uchazeče. Toto pověření (plná moc či jiná forma zmocnění) bude v nabídce doloženo prostou kopií. 

8.10 Další dokumenty

Nepovinná část. Mohou to být například reference.
9. Způsob zpracování nabídek

Uchazeč může podat ve výběrovém řízení jen jednu nabídku.

Uchazeč zpracuje nabídku v písemné formě, a to v českém jazyce v souladu s požadavky zadavatele uvedenými v zadávacích podmínkách (lze využít pomocné tabulky – Příloha č. 7).

Zadavatel doporučuje, aby uchazeč podal nabídku v jednom originálu a jedné kopii. Požadavek na předložení kopie nabídky je dobrovolný. 
K originálu nabídky uchazeč dodá nabídku v jednom vyhotovení v elektronické podobě na datovém nosiči (např. CD, flash disk) a to ve formátu pdf.
Zadavatel doporučuje, aby všechny strany nabídky byly číslovány nepřerušenou číselnou řadou a součástí nabídky byl obsah.

Doporučená forma zpracování nabídky: pevná vazba (příp. kroužková), zabezpečeno proti manipulaci s volnými listy např. provázáním provázkem tak, aby nebylo možné žádný list volně vyjmout.

10.  Jiné požadavky zadavatele na plnění veřejné zakázky

Originální doklady či kopie těchto dokladů s úředním ověřením je povinen předložit na vyžádání zadavatele uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva. Doklady musí být doloženy nejpozději při uzavření smlouvy.

Z hlediska pravosti a stáří dokladů se uchazeč řídí ustanovením § 53 odst. 4 ZZVZ.

Dojde-li do doby rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky k jakékoliv změně ve způsobilosti uchazeče, která by jinak znamenala nesplnění výše uvedených požadavků, je uchazeč povinen nejpozději do 5 pracovních dnů oznámit a do 10 pracovních dnů od oznámení této změny předložit nové doklady nebo prohlášení ke způsobilosti. Tato povinnost se vztahuje obdobně na uchazeče, se kterým je v souladu s rozhodnutím zadavatele možné uzavřít smlouvu, a to až do doby uzavření smlouvy. 

11.  Způsob hodnocení nabídek podle hodnotících kritérií

Zadavatel stanovuje základním hodnotícím kritériem nejnižší nabídkovou cenu bez DPH (hodnota kritéria činí 80 %) a dílčím hodnotícím kritériem všeobecné a zvláštní pojistné podmínky, navržený rozsah pojistného krytí a limity plnění (hodnota kritéria činí 20 %).
Hodnocení nabídek bude provedeno ve dvou kolech jmenovanou hodnotící komisí. V prvním kole budou zkontrolovány nabídky, zda obsahují veškeré požadované dokumenty a náležitosti a následně budou seřazeny dle nabídkové ceny, přičemž nejnižší nabídková cena bude mít nejlepší pořadí a bude hodnocena kritériem 80 %. Dále se bude počítat procento nárůstu nabídkové ceny oproti nabídkové ceně nejnižší. O vypočtené procento se bude ponižovat nejvyšší hodnota základního hodnotícího kritéria (tj. 80 %).
Následně budou nabídky předány na odborné posouzení pojišťovacímu makléři města Tišnova, který je posoudí a vyhodnotí.

V druhém kole bude pořadí z prvního kola upraveno dle dílčího hodnotícího kritéria, tj. dle hodnocení pojišťovacího makléře, kdy pojišťovací makléř vyhodnotí nabídky z hlediska výčtu výluk pro jednotlivé druhy pojištění. Každému uchazeči bude udělen stejný počet bodů, tj. 20 (20 %) bodů za pojištění majetku a odpovědnosti.
Hodnocení pojištění majetku a odpovědnosti:

· 3 %
pojištění majetku města Tišnova a jím zřízených příspěvkových organizací (živelní pojištění, odcizení, loupež, vandalismus, pojištění skel, elektroniky, strojů a strojního zařízení, pojištění přepravy na území ČR, pojištění ušlého nájemného),
· 3 %
pojištění odpovědnosti za újmu z provozní činnosti města Tišnova a jím zřízených příspěvkových organizací,
· 2%
pojištění odpovědností za finanční škodu města Tišnova a jím zřízených příspěvkových organizací,

· 2 %
pojištění odpovědnosti za újmu způsobenou zaměstnanci,
· 2 %
pojištění odpovědnosti za škodu města Tišnova způsobenou při výkonu veřejné moci rozhodnutím nebo nesprávným úředním postupem,

· 2 %
pojištění odpovědnosti zastupitele za škody způsobené městu Tišnovu,
· 2 %
pojištění odpovědnosti veřejné služby,
· 2 %
pojištění odpovědnosti za nemajetkovou újmu na přirozených právech člověka při úniku osobních údajů,
· 2 %
další bonusové pojištění.

Pokud dosáhnou dvě nabídky stejné hodnoty, rozhodne o vítězi výběrového řízení los.

12.  Další podmínky zadavatele

· Zadavatel si vyhrazuje právo před uplynutím lhůty pro podání nabídek dodatečně změnit či doplnit zadávací podmínky.

· Zadavatel si vyhrazuje právo doručování a informování uchazečů o rozhodnutí o vyloučení nabídky, o rozhodnutí o výběru nejvýhodnější nabídky, či o případném rozhodnutí o zrušení výběrového řízení zveřejněním na profilu zadavatele. Za den doručení je považován den zveřejnění.
· Zadavatel si vyhrazuje právo požadovat, aby účastník výběrového řízení objasnil předložené údaje a doklady nebo doplnil chybějící údaje a doklady.
· Zadavatel nepřipouští varianty nabídky.

· Zadavatel si vyhrazuje právo neuzavřít smlouvu s žádným uchazečem.
· Zadavatel si vyhrazuje právo odmítnout všechny nabídky, a to i bez uvedení důvodu.
· Zadavatel si vyhrazuje právo změnit, případně zrušit veřejnou zakázku. Zadavatel je povinen všem účastníkům případné změny neprodleně oznámit.

· Zadavatel si vyhrazuje právo vyloučit uchazeče, který nesplnil požadavky stanovené zadávacími podmínkami, nebo zjistí-li zadavatel kdykoliv v průběhu soutěže, že uchazeč uvedl nepravdivé údaje.

· Uchazeči nevzniká nárok na uhrazení nákladů spojených s podáním nabídky zadavateli.
Jednotlivé nabídky budou ponechány zadavateli pro jeho potřebu a nebudou uchazečům vráceny.
· Zadavatel je v postavení správce osobních údajů a tímto v souvislosti s ustanoveními zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů a dále v návaznosti na Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů (tzv. GDPR), informuje účastníky výběrového řízení o zpracování osobních údajů (myšleno dodavatelů a poddodavatelů) za účelem realizace výběrového řízení dle zákona. 
Zadavatel v souvislosti s podanými nabídkami a dalšími okolnostmi v průběhu výběrového řízení může zpracovávat osobní údaje uchazečů, členů jejich statutárního orgánu a také účastníkem výběrového řízení uvedených kontaktních osob dodavatele či jiných osob, prostřednictvím kterých je prokazována kvalifikace, dále i skutečných majitelů uchazeče. Současně bude zadavatel zpracovávat osobní údaje kontaktních osob pojistníka, uvedených v rámci seznamu významných služeb.
Zadavatel bude zpracovávat osobní údaje pouze v nezbytném rozsahu, jak vyžaduje právní úprava a pouze po nezbytnou dobu stanovenou zákonem. Subjekty údajů jsou oprávněny uplatňovat svá práva v souladu s ustanoveními výše uvedeného Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679.
Seznam příloh zadávací dokumentace:

Příloha č. 1: 
Krycí list nabídky


Příloha č. 2: 
Čestné prohlášení k prokázání základní způsobilosti


Příloha č. 3: 
Pojistník a pojištěný

Příloha č. 4: 
Čestné prohlášení ke splnění environmentálního a sociálně odpovědného nebo inovativního chování
Příloha č. 5: 
Rozsah pojištění majetku a odpovědnosti
Příloha č. 6: 
Ujednání k sjednaným pojištěním

Příloha č. 7: 
Pomocné tabulky
Schváleno Radou města Tišnova č. 26 konané dne 14. 11. 2022 usnesení č. RM//26/2022.
V Tišnově dne 14. 11. 2022







        ……………………………….









  Bc. Jiří Dospíšil
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